xxxxx-Schule
Klasse 4
xxxxxx-Stadt
Liebe Eltern,
zum verbindlichen Beratungsgespräch - Übertrittsberatung zum Wechsel an die weiter führende Schulart im Anschluss an Klasse 4 - lade ich Sie herzlich ein. 
Termin: xxxxxxxxxxxxxxxxx (Elternsprechtag)
Ort: xxxxxxxxxxxxxxxx

Bei diesem Gespräch werden Sie über den Leistungsstand und das Arbeitsverhalten Ihres Kindes informiert und Sie erhalten eine Information über die momentane Einschätzung der Lehrkräfte zum geeigneten weiteren Bildungsweg.
Um Ihnen unnötige Wartezeiten zu ersparen, werden wir einen Zeitplan erstellen. 
Bitte kreuzen Sie unten die Zeiten an, an denen Sie zum Gespräch kommen können. Falls Sie an diesem Tag keinen Termin wahrnehmen können, nehmen Sie bitte über das Sekretariat Kontakt mit mir auf, damit wir einen Termin vereinbaren können.
Sollten Sie kein Beratungsgespräch wünschen, teilen Sie diese Entscheidung der Schulleitung schriftlich mit.
Mit freundlichen Grüßen
Wolfgang Autenrieth
........................................................................................................................................
Geben Sie bitte diesen Abschnitt zeitnah zurück.
Name: ________________________________________ (bitte in Druckschrift)
Ich hätte gerne einen Termin 
am Donnerstag, den x. xxxx 20xx
zwischen

14.00 Uhr und 14.30 Uhr

17.00 Uhr und 17.30 Uhr

14.30 Uhr und 15.00 Uhr

17.30 Uhr und 18.00 Uhr

15.00 Uhr und 15.30 Uhr

18.00 Uhr und 18.30 Uhr

15.30 Uhr und 16.00 Uhr

18.30 Uhr und 19.00 Uhr

16.00 Uhr und 16.30 Uhr

19.00 Uhr und 19.30 Uhr

16.30 Uhr und 17.00 Uhr

19.30 Uhr und 20.00 Uhr
Ich möchte auch mit folgenden Lehrkräften sprechen:
_________________________

_________________________
_________________________

_________________________
_________________________

_________________________
Aufnahme in weiterführende Schulen - Besonderes Beratungsverfahren wahrnehmen
Als Eltern beziehungsweise als erziehungsberechtigter Elternteil entscheiden Sie im Laufe des Schuljahres xxxxxxx, welche weiterführende Schulart ihr Kind zum Schuljahr xxxxxx besuchen soll. Bei Ihrer Entscheidung können Sie verschiedene Informationen berücksichtigen, z.B.

· Ihre eigene Wahrnehmungen über Ihr Kind, 

· Ergebnisse aus Gesprächen mit Lehrkräften sowie 

· die Grundschulempfehlung. 

Möchten Sie darüber hinaus noch weitere Informationen bei Ihrer Entscheidung berücksichtigen, können Sie das besondere Beratungsverfahren in Anspruch nehmen. Dabei werden Sie von einer speziell ausgebildeten Lehrkraft beraten, die nicht an der Schule Ihres Kindes tätig ist.

Bei der Beratung stehen Ihre Fragen im Mittelpunkt. Häufig wird das besondere Beratungsverfahren in Anspruch genommen, wenn die eigenen Vorstellungen zur weiterführenden Schule und die Grundschulempfehlung nicht übereinstimmen oder wenn Sie den Wunsch nach einer zweiten, unabhängigen Meinung haben.

Das besondere Beratungsverfahren enthält immer ein Beratungsgespräch. Zusätzlich kann die Beratungslehrkraft mit Ihrem Kind an einem zweiten Termin ein beziehungsweise mehrere Tests durchführen, wenn Sie dies möchten. Dabei werden in der Regel standardisierte Begabungs-/Intelligenztests eingesetzt. Wenn Sie sich für eine Testdurchführung entschieden haben, erhalten Sie bei einem Abschlussgespräch eine Rückmeldung 

· zu den Testergebnissen und 

· zu Beobachtungen, die die Beratungslehrkraft bei den Tests gemacht hat. 

Achtung: Die Inhalte von Beratung und Testverfahren unterliegen der Schweigepflicht. Die Beratungslehrkraft darf Informationen aus dem besonderen Beratungsverfahren nur dann an Dritte weitergeben, wenn Sie vorab schriftlich zustimmen.

Fristen
Sie müssen sich spätestens vier Schultage nach Erhalt der Grundschulempfehlung zum besonderen Beratungsverfahren anmelden, wenn Sie daran teilnehmen möchten.

Hinweis: Melden Sie Ihr Kind zum offiziellen Anmeldetermin am xxxxxxxxxx bei einer weiterführenden Schule an, auch wenn das besondere Beratungsverfahren noch nicht abgeschlossen sein sollte. Sollten Sie sich nach der offiziellen Anmeldung aufgrund des Beratungsverfahrens doch noch anders entscheiden, können Sie sich bis spätestens xxxxxxxx  für eine andere Schulart anmelden.

